
情報ビジネス科（ライセンスコース）

項目
１年 ２年

前期　15週 後期　15週 前期　15週 後期　15週

【
経
理
知
識
】

全
経

日
商

簿
記

給与計算

2単位(1コマ 15コマ)

計算実務（全経3級）

2単位(1コマ 15コマ)

【
Ｉ
Ｔ
知
識
】

【
P
C
操
作
】

Word演習（MOS Word）

6単位(3コマ 45コマ)

データベース演習

4単位(2コマ 30コマ)

【
プ
レ
ゼ
ン
】

【
表
現
力
】

【
マ
ナ
ー
】

Office実務演習Ａ

4単位(2コマ 30コマ)

ビジネスマナーⅡＢ（秘書検定3級）

2単位(1コマ 15コマ)

【
キ
ャ
リ
ア

デ
ザ
イ
ン
】

キャリアデザイン

2単位(1コマ 15コマ)

【

志

】

【
倫
理
観
】

GCBⅠ

1単位(8コマ)

GCBⅡ

1単位(8コマ)

ビジネスマナーⅠＡ

2単位(1コマ 15コマ)

ビジネスマナーⅡＡ（ビジネス文書3級）

4単位(2コマ 30コマ)

【
基
礎
学
力
】

【
一
般
教
養
】

教養ⅠＡ

2単位(1コマ 15コマ)

教養ⅠＢ

2単位(1コマ 15コマ)

教養Ⅱ

2単位(1コマ 15コマ)

IT基礎（J検3級）

2単位(1コマ 15コマ)

ビジネスマナーⅠＢ（サービス接遇2級、準1級）

4単位(2コマ 30コマ)

PowerPoint演習（MOS 

PP）

Excel演習（MOS Excel）

6単位(3コマ 45コマ)

プレゼンテーション技法Ａ

1単位(1コマ 8コマ)

グラフィックソフト演習Ａ（GIMP・Inkscape）

4単位(2コマ 30コマ)

グラフィックソフト演習Ｂ（GIMP・Inkscape）

4単位(2コマ 30コマ)

プレゼンテーション技法Ｂ

1単位(1コマ 8コマ)

商業簿記Ｂ（全経2級）

4単位(4コマ 30コマ)

商業簿記Ｂ（日商3級）

4単位（4コマ 30コマ）

ビジネス実務（ビジネス能力検定3級）

2単位(1コマ 15コマ)

【
マ
ー
ケ
テ
ィ

リテールマーケティング（販売士3級）

6単位(3コマ 45コマ)

コンピュータ会計演習（CP会計3級）

2単位(1コマ 15コマ)

電卓計算（全経2級 or 全経3級）

2単位(1コマ 15コマ)

商業簿記Ａ（全経3級）

6単位(3コマ 45コマ)

Office実務演習Ｂ

6単位(3コマ 45コマ)

所得税法

2単位(1コマ 15コマ)

情報リテラシー（J検3級）

4単位(2コマ 30コマ)

クラウドサービス演習（kintone）

2単位(1コマ 15コマ)

office総合演習

4単位(2コマ 30コマ)

ネットビジネス

2単位(1コマ 15コマ)

AIリテラシー

1単位(1コマ 8コマ)

Excel活用演習

4単位(2コマ 30コマ)

営業理論

2単位(1コマ 15コマ)

学校法人麻生塾



情報ビジネス科（インターンシップコース）

項目
１年 ２年

前期　15週 後期　15週 前期　15週 後期　15週

【
経
理
知
識
】

全
経

日
商

簿
記

給与計算

2単位(1コマ 15コマ)

計算実務（全経3級）

2単位(1コマ 15コマ)

【
Ｉ
Ｔ
知
識
】

【
P
C
操
作
】

Word演習（MOS Word）

6単位(3コマ 45コマ)

【
プ
レ
ゼ
ン
】

【
表
現
力
】

【
マ
ナ
ー
】

Office実務演習Ａ

4単位(2コマ 30コマ)

ビジネスマナーⅡＢ（秘書検定3級）

2単位(1コマ 15コマ)

【
キ
ャ
リ
ア

デ
ザ
イ
ン
】

キャリアデザイン

2単位(1コマ 15コマ)

【

志

】

【
倫
理
観
】

GCBⅠ

1単位(8コマ)

GCBⅡ

1単位(8コマ)

ビジネスマナーⅠＡ

2単位(1コマ 15コマ)

ビジネスマナーⅡＡ（ビジネス文書3級）

4単位(2コマ 30コマ)

【
基
礎
学
力
】

【
一
般
教
養
】

教養ⅠＡ

2単位(1コマ 15コマ)

教養ⅠＢ

2単位(1コマ 15コマ)

IT基礎（J検3級）

2単位(1コマ 15コマ)

ビジネスマナーⅠＢ（サービス接遇2級、準1級）

4単位(2コマ 30コマ)

PowerPoint演習（MOS 

PP）

Excel演習（MOS Excel）

6単位(3コマ 45コマ)

プレゼンテーション技法Ａ

1単位(1コマ 8コマ)

グラフィックソフト演習Ａ（GIMP・Inkscape）

4単位(2コマ 30コマ)

グラフィックソフト演習Ｂ（GIMP・Inkscape）

4単位(2コマ 30コマ)

プレゼンテーション技法Ｂ

1単位(1コマ 8コマ)

商業簿記Ｂ（全経2級）

4単位(3コマ 30コマ)

商業簿記Ｂ（日商3級）

2単位（3コマ 15コマ）

ビジネス実務（ビジネス能力検定3級）

2単位(1コマ 15コマ)

【
マ
ー
ケ
テ
ィ

リテールマーケティング（販売士3級）

6単位(3コマ 45コマ)

電卓計算（全経2級 or 全経3級）

2単位(1コマ 15コマ)

商業簿記Ａ（全経3級）

6単位(3コマ 45コマ)

Office実務演習Ｂ

6単位(3コマ 45コマ)

情報リテラシー（J検3級）

4単位(2コマ 30コマ)

クラウドサービス演習（kintone）

2単位(1コマ 15コマ)

office総合演習

2単位(1コマ 15コマ)

【
イ
ン
タ
ー
ン

シ
ッ
プ
】

インターンシップＢ

4単位

インターンシップＡ

4単位

学校法人麻生塾


